Na temelju clanka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli
(,,NN.“ br. 87/08., 86/09.,92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 93/13.,
152/14. 1 07/17.), ¢lanka 50. Statuta Gimnazije Vladimira Nazora, Zadar, a sukladno ¢lanku
15. Zakona o javnoj nabavi (,NN.“ br. 120/16.) Skolski odbor Gimnazije Vladimira Nazora,
Zadar (u daljnjem tekstu: Skola) na 2. sjednici odrzanoj dana 26.06.2017 , na prijedlog
ravnatelja Skole donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) u Gimnaziji Vladimira Nazora, Zadar (u daljnjem tekstu: narucitelj).

Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno odredbama
propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem clanka 12. stavak 1. tocka 1. Zakona o
javnoj nabavi (dalje: Zakon).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati 1 druge vaZzeCe zakonske i1 podzakonske propise vezane za pojedini predmet
jednostavne nabave.

Il . SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
I11. PLAN NABAVE
Clanak 3.

Skola je duzna za svaku proradunsku godinu donijeti plan nabave.

Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan nabave
obavezno se unose podaci o predmetu nabave i procjenjenoj vrijednosti nabave.

Plan nabave moZe se dopuniti stavkom racuna iz racunskog plana,iznosom financijskog plana,
oznalom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.

Stavke procjenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom Skole.
Skolski odbor mora usvojiti plan nabave najkasnije do kraja prethodne prora¢unske godine u
odnosu na godinu za koju se donosi plan nabave.

Plan nabave moze se izmjeniti i dopuniti na na¢in da sve izmjene 1 dopune moraju biti
vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.

Izmjene i dopune plana nabave usvaja Skolski odbor.

Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana od
njegova usvajanja. Izmjene i dopune plana nabave odmah se objavljuju na internetskim
stranicama.



Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju biti dostupne na internetskoj
stranici najmanje do 30. lipnja sljede¢e proracunske godine.

IV. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA J EDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time i za izradu ponude (podaci o predmetu nabave, kriteriji za odabir, rok za dostavu ponude,
tehniCka specifikacija — troskovnik, mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sl.).

Predmet nabave se odreduje na nac¢in da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00
kuna provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje ravnatelj internom odlukom te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku.

Ovlasteni predstavnik i/ili predstavnici naru¢itelja ne moraju biti zaposlenici Skole.
Obveze i ovlasti predstavnika naruditelja su:

-Priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

-Provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, objava poziva na dostavu ponuda na web stranici narucitelja,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjene ponuda,
rangiranje ponuda u skladu s kriterijem za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00
kuna sudjeluju tri (3) ovlaStena predstavnika narucitelja.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna provode radnici Skole po nalogu ravnatelja,
prema Planu nabave narucitelja.

Priprema i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna
provodi se prema ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

V. PROVEDBA POSTUPA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 20.000,00 KUNA
Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljuc¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
Narudzbenica u pravilu sadrzi podatke o:

- tijelu koje izdaje narudzbenicu,



- vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

- roku i mjestu isporuke, nacinu i roku pla¢anja,

- gospodarskom subjektu — dobavljacu,

- potpis i pecat ovlaStene 0sobe.
Narudzbenica se popunjava u najmanje dva (2) primjerka, po jedan za dobavljaca i narucitelja,
koji svoj primjerak narudzbenice odlaze uz rac¢un izdan na temelju narudzbenice.
NarudZbenicu potpisuje ravnatelji li tajnik Skole.
Evidenciju izdanih narudzbenica vodi raéunovodstvo Skole.

VI.PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje dva (2)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: podatke o narucitelju, naziv predmeta
jednostavne nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i1 nacin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Ponude se zaprimaju na dokaziv naéin (e-mail, telefaks, osobna dostava, postom).

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od osam (8) dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pravovremena pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima narucitelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Odabranom gospodarskom subjektu temeljem odredenog kriterija za odabir (najniza
cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda) izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor.
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zaStite iskljucivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po odluci
narucitelja.

VIl.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 ZA RUBU I
USLUGE ODNOSNO OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE



Clanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, narucitelj
upucéuje istovremeno isklju¢ivo pisanim putem na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekata po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave i
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponude ne smije biti duzi od 15 (petnaest) dana od dana upuéivanja poziva za
dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga teku¢eg odrzavanja sklonista kod

kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima.

U slu€aju iznimne aZurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti,
moze se ovisno o prirodi sluc¢aja odrediti 1 kraci rok za dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno narucitelju ili putem redovne poste
preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu narucitelja, a u zatvorenoj omotnici s
nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave.

Ako je dopustena dostava ponude u drugacijem obliku (elektroni¢kom postom, telefaksom i
sl.) mora se osigurati uvjet za oCuvanje i integritet podatka i tajnost ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno, te zapo€inje u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena
ranije.

Ovlasteni predstavnici narucitelja u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda predlazu odgovornoj
osobi za odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude mora sadrzavati datum donoSenja, podatke o
narucitelju, predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
cijenu predmeta bez PDV-a, ostalo potrebno u konkretnom slucaju nabave te potpis
odgovorne osobe.



Clanak 8.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 Kuna,
narucitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- razlog odabira odabrane ponude,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, narucitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama naruditelja).
Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ne smij biti duzi od 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.
Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nalin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje
narudZbenice.

VII1.RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI, SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 10.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
1 jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX .KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja 1
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

X. EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI



Clanak 12.

Ugovori koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, a u skladu s Zakonom o pravu na
pristup informacijama Skola uvodi u posebnu Evidenciju jednostavne nabave.

Evidencija jednostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama Skole.

Podaci iz Evidencije jednostavne nabave objavljeni na internetskim stranicama moraju biti
dostupni najmanje jednu godinu od isteka godine za koju je Evidencija jednostavne nabave
objavljena.

XI. OSTALO
Clanak 13.

U slucaju objave poziva na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu u elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske, daljnji postupak jednostavne nabave provodi se
odgovaraju¢om primjenom zakonskih i podzakonskih propisa o elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 14.

U slucaju izmjene zakonskih propisa kojima bi se propisala obvezna objava jednostavnih
nabava u elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, naruditelj je duzan
primijeniti navedeni nac¢in objave i sredstvo komunikacije.

Clanak 15.

Narudzbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj Skole.
Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 17.

Narucitelj je obvezan cetiri (4) godine od okoncanja postupka Cuvati potrebnu dokumentaciju
za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabava
bagatelne vrijednosti (KLASA:602-03/14-02/01: UR.BROJ: 2198-1-59-14-01 od 30.04.2014.
godine.

Clanak 19.



Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnog plo¢i Skole.
Pravilnik ¢e se objaviti na internetskoj stranici Skole.

KLASA: 602-03/17-02/01
URBROJ: 2198-1-59-17-01
Zadar, 26.06.2017.
Predsjednica Skolskog odbra:

Suzana Matkovi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skola dana 26.06. 2017. godine

Ravnatelj:

Rade Simicevi¢, prof.



